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TATA CARA PENDAFTARAN WP SIBPHTB

No.

Uraian Prosedur

Mutu Baku

wpP

Verifikator

Kelengkapan

Waktu

Output

Ket

WP membuka laman

https:/ /sibphtb.bapenda.padang, go.id /auth /register,
dan mengisi data sebagai berikut:
. NIK,

. Nama Lengkap,

. No. HP/Telp,

Email,

. Provinsi,

. Kabupaten/Kota.

. Kecamatan,

. Kelurahan,

. RT/RW,

10. Kode Pos,

11. Alamat lengkap,
12 _Pecsefninan nengeunaan anlikasi
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Data yang dl =
perlukan

Data
Kependudukan

2 Menit

- email notifikasi

Verifikator melakukan:

1. masuk ke menu Pengajuan Akun > Wajib Pajak
2. klik detail pada Draft Pengajuan Akun

3. klik setuju dan buat akun

4. apabila data valid, WP akan menerima email
persetujuan berisi user dan password untuk login
aplikasi.

5. apabila data tidak valid, akan muncul error notifikasi
terkait data yang tidak valid, dan verifikator akan
mengisi keterangan, dan wp akan menerima email
penolakan berisi keterangan yang telah diisikan.

email
notifikasi

Pengecekan

data sesuai data
kependudukan

Tidak
sesual

Sesual

1 menit

Proses selesai




